
 

 

Основные разделы резюме 

Сведения о себе: полное имя, адрес и номер телефона кандидата. При  

наличии следует также указать адрес электронной почты. 

Трудовая цель: краткое описание того, какой работой хочет заниматься  

кандидат. Цель должна быть связана с работой, на которую он претендует. 

Образование: сведения об образовании и подготовке кандидата, начиная с  

последнего места учебы. 

Опыт работы: перечень предыдущих работ кандидата. Тот, кто впервые  

ищет себе работу, может указать стажировки, учебные проекты и другие 

занятия, которые помогли приобрести навыки, связанные с предлагаемой 

вакансией. Также можно указать волонтерскую деятельность, если она 

связана с предполагаемой работой. 

Интересы: перечень занятий, характеризующих кандидата. Сюда можно  

включить спорт и хобби, указывающие на наличие тех или иных навыков и 

качеств (например, игра в баскетбольной команде указывает на навыки 

коллективной работы). Здесь же можно указать волонтерскую работу, прямо 

не связанную с предлагаемой вакансией. 

Рекомендации: указание фамилий тех, кто может дать рекомендацию по  

запросу. Эти фамилии обычно не включаются в резюме, а указываются на 

дальнейших этапах процедуры отбора. 

 


